Guatemala, 30 de diciembre de 2019
Informe de Actividades

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarie mi
informe final de actividades, conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos Numero 848-2019 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero 51-A-2019, correspondiente al periodo del
24 de enero/al 30 de diciembre del presente afo.

ENERO

¢ Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccidén Tesoreria con la
entrega de SET de viaticos y reconocimiento de gastos, durante el mes de
enero.

¢ Apovar al departamento Financiero, seccion Tesoreria en la revision de
Liquidaciones de viaticos y reconocimiento de gastos, durante el mes de
enero.

¢ Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccidén Tesoreria en darle
seguimientio a pagos de proveedores, durante el mes de enero.

s Apoyar al departamento Financiero, seccién Tesoreria en la logistica de la
capacitacién denominada “Induccidon de Liguidacion de Vidticos vy
Reconocimiento de Gatos”,

FEBRERO

¢ Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccidén de Tesoreria con la
entrega de SET de viaticos y reconocimiente de gastos, durante el mes de
febrero.

« Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién de Tesoreria en la
elaboracién de un documento de control de liguidaciones.

e Apoyar al departamento Financiero, seccion de Tesoreria en la revision de
Liguidaciones de viaticos y reconocimiento de gastos, durante el mes de
febrero.

e Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién de Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, durante el mes de febrero.



Apoyar en el control de visado presupuestaric en las liquidaciones de Viaticos
y Reconocimiento de Gastos.

Apoyar en la realizacién del FODA de seccion, para conocer las fortalezas,
oportunidades, debilidades y amenazas que pueda llegar a tener el 4rea de
Tesoreria.

MARZO

-2

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién de Tesoreria con la
entrega de SET de viaticos y reconocimiento de gastos, durante el mes de
marzo.,

Elaborar documento para el control de cobservaciones en los informes de
liguidacién de Viaticos y Reconocimiento de Gastos.

Apoyar al departamento Financiero, seccion de Tescreria en la revision de
Liguidaciones de viaticos y reconocimientc de gastos, durante el mes de
marzo.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion de Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, duranie el mes de marzo.

Apoyar en el control de visado presupuestario en (as liguidaciones de Viaticos
y Reconocimiento de Gastos.

Apoyar en el departamento Financiero, seccion de Tesoreria con el envio de
retenciones de VA e ISR a proveedores, durante el mes de marzo.

ABRIL
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Apovar al departamento Financiero, seccién Tesoreria con el ingreso de
facturas al Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN, durante el mes de
abril.

Brindar apoyo en el departamento Financiere, seccidn de Tesoreria con fa
enirega de SET de viaticos y reconocimiento de gastos, durante el mes de
abril.

Apoyar al departamento Financiero, seccion de Tesoreria en la revisién de
Liguidaciones de viaticos y reconocimiento de gastios, duranie el mes de abril.
Brindar apoyo en el departamente Financiero, seccidn de Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, durante el mes de abril.

Apoyar en el control de visado presupuestario en las liquidaciones de Viatlicos
y Reconocimiento de Gastos.

Apoyar en el departamento Financiero, seccién de Tesoreria con la entrega
de cheques a proveedores, durante el mes de abril.



MAYO
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Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion de Tesoreria con la
entrega de SET de viaticos y reconocimienio de gastos, durante el mes de
mayo.

Apovyar al departamento Financiero, seccién Tesoreria con el ingreso de
facturas al Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN, durante el mes de
mayo.

Apoyar en el departamentc Financiero, seccién Tesoreria en darle
seguimiento a las liquidaciones pendientes, durante el mes de mayo.
Apovyar al departamento Financiero, seccidén de Tesoreria en la revision de
Liquidaciones de viaticos y reconocimiento de gasios, durante el mes de
mayo.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion de Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, durante el mes de mayo.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién de Tesoreria con la
elaboracién de cheques para el pago de Viaticos v Reconocimiento de
Gastos, durante el mes de mayo.

Apovar en el departamento Financiero, seccion de Tesoreria con la enfrega
de cheques a proveedores, durante el mes de mayo.

JUNIO
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JULIO

Apoyar en el departamento Financiero, seccidon Tesoreria con la elaboracion
del documento “Informacion Publica” de Viaticos al interior y exterior, en el
mes de junio.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la
enfrega de SET de viaticos y reconocimiento de gastos, durante el mes de
junio.

Apoyar en el departamento Financiero, seccidn Tesoreria en darle
seguimiento a las liquidaciones pendientes, durante el mes de junio.
Apoyar al departamento Financiero, seccién Tesoreria con el ingreso de
facturas al Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN, durante el mes de
junio,

Apovar al departamento Financiero, seccién Tesoreria en la revision de
Liguidaciones de vidlicos y reconocimiento de gastos, durante el mes de
unio.

Brindar apoyo en el deparfamenio Financierc, seccién Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, durante el mes de junio.

Apoyar en el departamento Financiero, seccién de Tescreria con la enfrega
de cheques a proveedores, durante el mes de junio.

Apoyar al departamento Financiero, seccién Tesoreria con el ingreso de
facturas al Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN, durante el mes de
julio.



Brindar apoyo en el departamento Financierc, seccién Tesoreria con la
entrega de SET de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
julio. :

Apoyar en el departamento Financiero, seccién Tesoreria en darle
seguimiento a las liquidaciones pendientes, durante el mes de julio.

Apoyar al departamento Financiero, seccion Tesoreria en la revision de
Liguidaciones de viaticos y reconocimiento de gastos, durante el mes de julio.
Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, durante el mes de julio.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con la
elaboracién de cheques para el pago a proveedores, Viaticos y
Receonocimiento de Gastos, durante el mes de julio.

Apoyar en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la entrega de
cheques a proveedores, comisionados y designados, durante el mes de julio.

AGOSTO

@

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la
entrega de SET de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
agosto.

Apovar en el departamento Financiero, seccion Tesoreria en darle
seguimiento a las liquidaciones de Vidticos y Reconocimiento de Gastos,
durante el mes de agosto.

Apoyar al departamento Financiero, seccidén Tesoreria en la revision de
Liguidaciones de viaticos y reconocimiento de gastos, durante el mes de
agosto.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, comisionados y designados, durante
el mes de agosio.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccidn Tesoreria con la
elaboracién de chegues, para el pagc a proveedores, Viadlicos vy
Reconocimiento de Gastos, durante el mes de agosto.

Apoyar en el departamento Financiero, seccidn Tesoreria con la entrega de
cheques a proveedores, comisionados y designados, duranie el mes de
agosio.

Apoyar en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con el llenado de
formularios de liguidacion de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante
el mes de agosio.

SEPTIEMBRE
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Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la
entrega de SET de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
septiembre.

Apovar al departamento Financiero, seccién Tesoreria en darle seguimiento
a las liquidaciones de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes
de septliembre.



Apoyar al departamento Financiero, seccion Tesoreria en la revision de
Liguidaciones de viaticos y reconocimienic de gastos, durante el mes de
septiembre.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccidén Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, comisionados y designadcs, durante
el mes de septiembre.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccidn Tesorer!a con la
elaboracion de cheques, para el pago a proveedores, Viaticos vy
Reconocimiento de Gastos, durante el mes de septiembre.

Apovar en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con la entrega de
chegues a proveedores, comisionados vy designados, durante el mes de
septiembre.

OCTUBRE

@

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con la
entrega de SET de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
octubre.

Apovyar al departamento Financiero, seccion Tesoreria en darle seguimiento
a las liguidacicnes de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes
de octubre.

Apoyar al departamento Financiero, seccion Tesoreria con la revision de
Liguidaciones de viaticos y reconocimiento de gastos, duranie el mes de
octubre,

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, comisionados y designados, durante
el mes de octubre.

Apoyar en el departamento Financiero, seccidon Tesoreria con la entrega de
cheques a proveedores, comisionados y designados, duranie el mes de
octubre.

NOVIEMBERE

&
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Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la
entrega de SET de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
noviembre.

Apoyar al departamento Financiero, seccidén Tesoreria en darle seguimiento
a las liquidaciones de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes
de noviembre.

Apoyar al departamento Financiero, seccién Tesoreria con la revision de
Liquidaciones de viaticos y reconocimienio de gastos, durante el mes de
noviembre.

Apoyar en el departamento Financiero, seccidén Tesoreria con el llenado de
formularios de liguidacion de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante
el mes de noviembre.
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Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con la
elaboracion de cheques, para el pago a proveedores, Viaticos y
Reconocimiento de Gastos, durante el mes de noviembre.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, comisionados y designados, durante
el mes de noviembre.

DICIEMBRE
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Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la
entrega de SET de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
diciembre.

Apovar al departamento Financiero, seccion Tesoreria en darle seguimiento
a las liquidaciones de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes
de diciembre.

Apoyar al departamento Financiero, seccion Tesoreria con la revision de
Liquidaciones de viaticos y reccnocimiento de gastos, durante el mes de
giciembre.

Apovyar en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con el llenado de
formularios de liguidacidén de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante
el mes de diciembre.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la
elaboracion de chegues, para el pago a proveedores, Viadlicos y
Reconocimiento de Gastos, durante el mes de diciembre.

Brindar apoyo en el departamento Financiero, seccién Tesoreria en darle
seguimiento a pagos de proveedores, comisionados y designados, durante
el mes de diciembre.

Apovyar en el departamento Financiero, seccidn Tesoreria con la entrega de
cheques a proveedores, comisionados y designados, durante el mes de
diciembre

Ateniamenie.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019
Informe de Resultados

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle mi
informe final de resultados, conforme io estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios técnicos Numero 848-201% aprobado medianie el Acuerdo
Ministerial Numero 51-A-2019, correspondiente al periodo del 24 de enero al
30 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS.

v

Se brindé apoyo al departamento Financiero, seccion Tesoreria en la
logistica de la capacitacion denominada “Induccidn de Liguidacion de
Viaticos y Reconocimiento de Gatos”, en la cual participaron las
direcciones técnicas de Diversidad Cultural, Vinculacidén institucional y
Participacién Ciudadana.

Se brindé apoyo en el departamento Financiero, seccion de Tesoreria en
la elaboracion de un documento, para tener un mejor control en las
liquidaciones.

Se apoyé en el departamento Financiero, seccidn de Tesoreria con el
control de visado presupuestario en las liquidaciones de Viaticos y
Reconocimiento de Gastos.

Se apoy¢ en la realizacidon del FODA de la seccidn de Tesoreria del
departamento financiero, asi como también en la presentacién del mismo
en el cual se dieron a conocer las fortalezas, oportunidades, debilidades
y amenazas de la seccidn.

Se brinds apoyo en el departamento Financiero, seccidén de Tesoreria con
el envio de Constancias de Retencién de VA y Constancias de Retencién
del ISR a proveedores.



v Se apoyd al departamento Financiero, seccién Tesoreria con el ingreso
de facturas al Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN.

v Se brind6 apoyo en el departamento Financiero, seccion Tesoreria con la
entrega de los SET de viaticos y reconocimiento de gastos

v Se apové en el departamento Financiero, seccion de Tesoreria en la
revision de liquidaciones de Viaticos y Reconocimiento de gastos,
realizando las observaciones correspondientes en ios documentos.

v Se apoyd en el departamento Financiero, seccién Tesoreria en darle
seguimiento a las liguidaciones que se encontraban pendientes.

v Se brind6 apoyo en el departamento Financiero, seccidn de Tesoreria con
la elaboracion de cheques para el pago de Viaticos y Reconocimiento de
Gastos.

v Se apoyd en el departamento Financiero, seccidn Tesoreria con la
elaboracién del documento “Informacion Publica” de Viaticos al interior y
exterior.

v Se brind6 apoyo en el departamenio Financiero, seccion Tesoreria con la
elaboracién de cheques para el pago a proveedores, Vidticos vy
Reconocimiento de Gastos.

v Se apoyé al departamento Financiero, seccion Tesoreria con la entrega
de cheques a proveedores, comisionados v designados.

v Se apoyb en el departamento Financiero, seccién Tesoreria con el

Henado de formularios de liquidacidn de Viaticos v Reconocimienio de
Gastos.

Atentamente.

Maria Ferplarida Morales Lépez
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